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Din trinn for trinn-guide til den nye Online Rapporten (OLR)

Viktig info til alle menigheter og organisasjoner



Ingen flere program som skal lastes ned

Fortlepende rapportering - ndr som helst - hvor som helst og av hvem som helst av de
ansvarlige i en menighet

CCLI har na kommet med en ny Online Rapport

for sangrapportering som erstatter det tidligere
nedlastbare programmet CopyReport4 og alle
tidligere sanglister i papirformat. Sangrapportering
er en viktig del av en CCLI-lisens.

Online Rapporten (OLR) gjor all sangrapportering enkel, og kan raskt foretas
fra valgfri datamaskin, mobiltelefon eller lesebrett. Besgk olr.ccli.com og
folg disse instruksjonene for 8 komme i gang.

Du skal na rapportere sanger hver gang du mangfoldiggjer dem, og dermed
blir sangrapporten regelmessig oppdatert, helst hver uke i stedet for kun
engangs rapportering i slutten av lisensperioden. Her finner du enkle trinn
for hvordan du skal begynne a bruke denne OLR. Det finnes ogsa mye mer
hjelp, instruksjoner og svar pa vanlige spgrsmal pa OLR’s webside.

Du kan ogsa ringe eller e-poste oss. Vi er her for a hjelpe til.

Ring +46 90-190 110 eller +47 900 67 167 eller send e-post: no@ccli.com

Takk for at dere rapporterer!

Dette er en viktig del av det a veere en CCLI lisensinnehavere. Uten
sangrapporter kan vi ikke utbetale royalty pa en rettferdig mate til alle som
har skrevet og komponert de sangene som benyttes.



A komme i gang

0 LAG EN BRUKERPROFIL

Besok olr.ccli.com og trykk pa Lage brukerkonto.

9 KOBLE TIL/LINK DIN PROFIL TIL DIN MENIGHET/ORGANISASJON

Ferste gangen du logger inn i OLR blir du oppfordret til & koble til/linke din
brukerprofil til din menighets/organisasjons OLR konto. For a kunne gjare
dette ma du ha en Tilgangskode. Den finner du pa deres CCLI-lisensbevis,
eller i en e-post fra CCLI. Skriv inn Tilgangskoden n@yaktig som beskrevet.
(Dette behaver du & gjere kun en gang)

e LEGG TIL FLERE BRUKERE

Er du den farste personen som koblers til/linkes med din menighet, blir 0
du automatisk menighetens Administrator for deres OLR-konto. Den som
er Administrator kan legge til andre brukere (flere ansvarlige personer) fra
menigheten slik at de ogsa kan logge inn og rapportere i sangrapporten
OLR. Du kan ogsa gjere en annen til OLR-kontoens administrator, eller ha
flere administratorer. Trykk pa Admin & i menyen for & administrere o } i

For mer detaljerte instruksjoner trykk pd lenken

deres konto. Hjelp neders pd websiden for OLR.

En e-post blir sendt hver person som
du inviterer til & veaere bruker i OLR med
instruksjoner om hvordan en logger inn
og hvor en finner mer hjelp og info.




Rapportere en sang (CCLI-lisensen)

Forskjellig fra hvordan det har veert tidligere skal dere na regelmessig, helst hver uke, rapportere i OLR. Hver sang
rapporteres hver gang den mangfoldiggjeres/reproduseres. Dere kan dele denne oppgaven ved a gi de forskjellige
sanglederne i menigheten en brukerprofil og be dem rapportere hver gang de mangfoldiggjor sanger.

(1) Pa siden Sek & rapporter skriver du tittelen pa den

S@OK RAPPORTER

: .
forste sangen du vil rapportere og trykke pd Q . a
e | | er [ E nte r] Sok pd sangtitel, forfotter, sangrekst, sangnummer eler Katalog

£ Nylig rapportert \éelkomtmen til CCLIs Online

. o . apport
Har du rapportert samme tittel tidligere kan du s homarmitcntom 12052015 X et aporcre g
N R T GRS Takk for at du har logget inn. A rapportere er en viktig
H H del av det & vaere en CCLI lisenshaver, og vi ansker
trykke pa Sist rapportert og fa frem en liste over rosrns 252015 e vk e g tom | Hordan var dinopplevese?
dl oppdatere og forbedre vr nettside basert pi vende seg tll noe nytt kan vasre en utfordring. Vi v
tidligere rapporterte sanger. T e e
som - Vi anbefaler at dere rapporterer regelmessig, ideelt sett .
Majestet Konge i evighet 12.05.2015 ukentlig. Skriv inn sangens tittel i sokefeltet verst p& [ unensiion:3 tpseomil]
denne siden, og trykk enter. Finn sangen blant
sokeresultatene. og begynn sa  rapportere.

9 Sek frem rett sangtittel og trykk Rapporter sang. EITT o Resutatavsang or Hosanmal

Rapporter sang o Songnummer: 4365259
Bengt Johansson. Reuben Morgan ©1998

= Senest rapporteret . 12jun 2015 - Rich Burrough

© Beste match

Finner du ikke sangtittelen sa trykk pa den orange Hosanao e 3563
tasten nederst pa siden Finner ikke sangen? osamao e —
Hosianna 0 Sangnummer: 6366771

George joseph Vogler
© Denne sang er Public Domain, o ska ke rapporteres:

NB: Er du ikke sikker pa om det er rett sang du har funnet, kan du
trykke pé @ og fé frem mer informasjon om sangen.

Na kan du velge a rapportere denne sangen under CCLI-

lisensen (se falgende sider).... For a ga tilbake til siden for Sek & rapporter trykk pa CCLI-

loggen i @vre venstre hjgrnet.



A rapportere under CCLI-lisensen

Her forteller du oss om du har mangfoldiggjort/duplisert

en sang innen en av disse tre rapportkategoriene (Utskrift, e sser e o S—
digitalt, oversetting). St @ D@ Oversettetse @

& o (=01} 2 |0 =
NB: Du kan ikke rapportere sanger som er Public Domain/Almenn Du kan skrive inn et siffer mellom 0-9 i hver kategori Hvorfor ikke mer?
eiendom (@). De er unntatt fra copyright.
Tenk pé at du skal rapportere hver gang sangen 0
mangfoldiggjeres, ikke antall kopier. Du finner mer info Rapporterer du regelmessig vil det antallet du har skrevet
ved hver rapportkategori ved a trykke pa symbolene f.eks. inn her, legges til listen over sanger som er rapportert inn
Utskrift eller Digitalt. For a sluttfere rapportering om en i den siste rapporteringsperioden.

sang, klikk pa:

Tilfoy i
rapport

For a rapportere en sang til skriver du bare sangtittelen

i sekerfeltet pa midten av siden. Du kan ga tilbake til siden
Sek & rapporter nar som helst ved a trykke pa CCLI-loggen
oppe i venstre hjgrne.




En kort guide til de nye rapportkategoriene

A RAPPORTERE UNDER CCLI-LISENSEN

Rapporter en gang for hver gang en sang dupliseres/mangfoldiggjares, ikke antall kopier.

Rapporter som utskrift

Du skal rapportere som Utskrift nar du har mangfoldiggjort en sang ved a kopiere, skrive ut, skrive av for hand (f.eks. sangark,
forsamlingsblad eller OH-blad), eller nar du har laget et musikalt arrangement hvor det ikke finnes noen tidligere tilgjengelig versjon.

Rapporter som digitalt bruk

Digitalt bruk skal rapporteres nar dere har projisert en sang ved a bruke PowerPoint, eller ved annet program for projisering, eller nar
dere fordeler sanger innen forsamlingen via e-post.

Rapporter som oversettelse
Det skal rapporteres som oversettelse nar dere har oversatt en sang for farste gang.



Se igjennom din rapportaktivitet S — 2

Rapportaktivitet

Du kan se igjennom og endre din seneste rapportaktivitet
ved a klikke pa Rapportaktivitet.

+ Jesus kom var mitt centrum ©--- 3204688 12jun2015 Rich Burrough

Da ser du en liste over de seneste rapporterte sanger. For R e
o . . o . Hosianna ©1998 4369299 12jun 2015 Rich Burrough
a se hva som er rapportert for en hvis sang, klikk p&== til

venster for sangtitelen. T —= 7

At
Burrough

Sitreppertert [ Gor mitt hjarta rent © 1990 5427029 12jun2015 Rich Burrough

Om du redigerer/endrer hva som er blitt rapportert
angaende en sang, avslutt da gjennom a klikke pa

Tilfoy i
rapport

Rapportere nesta sang B

+
H Bare pa grunn av din nide ©---- 7040747 12jun 2015 Rich Burrough
+ Allt som andas ©1997 2959003 12jun 2015 Rich Burrough
+

Majestet Konge i evighet o-- 1353016 12mai 2015 €552 Rydin

For a rapportere en sang til, skriv inn sangens tittel i
sokefeltet lengst opp pa siden og klikk Q eller klikk [Enter]
pa dit tastatur.

Du kan ga tilbake til startsiden/Hjem, gjennom & klikke pa .
CCLI-logoen lengst opp i venstre hjgrnet. Takk sa mye for at du rapporterer!

For mer detaljerte instruksjoner, klikk pa lenken Hjelp
lengst ned pa hjemmesiden, i den svarta ruten.



For a rapportere, ga til olr.ccli.com

Logg inn og rapporter fortlapende - du behaver ikke laste ned noe program!

Rapportering er en viktig del av det a ha en CCLI-lisens.

Innkomne sangrapporter gjor det mulig for CCLI & betale
royalty rettferdig til sangskrivere og forlag basert pa hvor
mange ganger deres sanger er mangfoldiggjort.

Onlinerapporten - OLR gjor det enklere a sangrapportere.

Du kan raskt og enkelt logge inn og rapportere fortlgpende
akkurat der du er.

Kontakt CCLI:

TIf.: +46 90-190 110 eller +47 900 67 167
E-post: no@ccli.com Web: ccli.com

Du kan legge til flere brukere pd menighetens
Onlinerapportkonto. Med det kan de forskjellige
musikkansvarlige/lovsangsledere/musikere

i menigheten dele pa oppgaven sangrapportering.

En kan ogsa rapportere fra mobiltelefon eller lesebrett.

Denne trinn for trinn-guiden hjelper deg a leere hvordan man
sangrapporterer i OLR. Mer hjelp finnes pa web-siden for OLR.

%z CCL




